
 مراحل انجام امور پایان نامھ مقطع كارشناسي ارشد

کلیه فرآیندهاي انتخاب استاد راهنما، انتخاب موضوع پایان نامه، ثبت و تصویب پیشنهاده و ثبت پایان نامه به منظور دریافت  
شد.بدون مراجعه حضوري انجام خواهد به صورت مکانیزه و  شاندیزمجوز برگزاري جلسه دفاعیه در موسسه آموزش عالی   

 ه است. ضروري است دانشجویان مقطعفرآیند انتخاب، تصویب، نگارش و دفاع از پایان نامه در چهار مرحله زیر شرح داده شد
  کارشناسی ارشد این مراحل را در موعد مقرر و با دقت تا کسب نتیجه نهایی پیگیري نمایند

استاد راهنما واحد و انتخاب مرحله اول: انتخاب    

استاد راهنما   

و پس از آشنایی با اساتید و هماهنگی مدیر گروه نسبت به نیم سال اول تحصیل دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد می بایست در 
انتخاب استاد راهنما اقدام نمایند. توجه داشته باشید که ظرفیت اساتید راهنما در انتخاب دانشجو براي هدایت پایان نامه محدود 

م نمایند. است و دانشجویان در موعد مقرر و با هماهنگی مدیر گروه نسبت به انتخاب استاد راهنما اقدا  
الف نامیده می باشد باید توسط دانشجو و از طریق پرتال دانشجویی قسمت  - 1فرم الکترونیکی انتخاب استاد راهنما که فرم   

 مرحله دوم: انتخاب موضوع پایان نامه

و با هدایت استاد راهنما نسبت به انتخاب موضوع نیم سال دوم تحصیل دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد در طول 
پایان نامه اقدام می کنند. پس از بررسی و تایید استاد راهنما دانشجو می بایست براي اطمینان از عدم تکراري بودن 

موضوع انتخابی، نسبت به اخذ گواهی پیشینه پژوهش از سامانه پیشینه پژوهشگاه علوم و فناوري اطلاعات ایران 
 انداك) اقدام نماید. فرآیند اخذ این گواهی به شرح زیر است: (ایر

جهت بررسی تکراري نبودن موضوع انتخابی، دانشجو می بایست به سامانه پیشینه پژوهش به آدرس 
pishine.irandoc.ac.ir  یک از سامانه هاي ایرانداك، ابتدا دانشجو باید با داشتن مراجعه نماید. براي استفاده از هر

ل آدرس معتبر و کد ملی در سامانه مربوطه ثبت نام کند. در هنگام ثبت نام باید در وارد کردن اطلاعات ییک ایم
شخصی مخصوصا کد ملی، شماره دانشجویی و انتخاب موسسه آموزش عالی کاویان در قسمت وابستگی سازمانی نهایت 

ت را مبذول نماید چرا که بعد از ثبت نام این اطلاعات قابل تغییر نیست. بعد از نام نویسی یک ایمیل فعالسازي از دق
طرف سامانه مربوطه ارسال می شود که با کلیک بر روي لینک ارسالی حساب دانشجو در آن سامانه فعال می شود. 

ساعت گواهی  72کردن موضوع اقدام می شود. حداکثر طی  سپس با ورود به سامانه نسبت به دریافت پیشینه با وارد
 توسط ایرانداك صادر می شود. دانشجو باید گواهی صادر شده را تا اتمام دوره تحصیل نزد خود نگهداري نماید. 

مراحل . عنوان درج شده در این گواهی باید با عنوان پیشنهاده و عنوان پایان نامه دقیقا یکسان باشد. چنانچه در 1تذکر 
بعدي مغایرتی بین عناوین رویت شود، فرایند تصویب پیشنهاده و پایان نامه متوقف خواهد شد و عواقب ان به عهده 

 دانشجو خواهد بود. 
 - 1پس از دریافت گواهی پیشینه مبنی بر تکراري نبودن موضوع دانشجو باید همانند مرحله اول، نسبت به تکمیل فرم 

 پرتال دانشجویی اقدام نماید. ب جهت ثبت موضوع خود در 
 . چنانچه دانشجو بعد از انتخاب موضوع بنا به دلایلی تمایل به تغییر موضوع داشته باشد، باید با هماهنگی استاد 2تذکر 

پس از گذراندن دروس تخصصی رشته خود واحد پایان نامه را  وتحصیل  چهارمنیم سال دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد می بایست در 
پس از آشنایی با اساتید و هماهنگی مدیر گروه نسبت به انتخاب استاد راهنما اقدام نمایند. توجه داشته باشید که ظرفیت  اخذ کنند و

نتخاب دانشجو براي هدایت پایان نامه محدود است و دانشجویان در موعد مقرر و با هماهنگی مدیر گروه نسبت به انتخاب اساتید راهنما در ا
پس از تایید مدیر گروه و  و تایید او و درج نام و مشخصات کامل استاد راهنما  از پس فرم انتخاب استاد راهنما استاد راهنما اقدام نمایند.

  مدیر تحصیلات تکمیلی در پرونده دانشجو ثبت خواهد شد. 
 

و با هدایت استاد راهنما نسبت به انتخاب  لی که واحد پایان نامه را اخذ نموده اندنیم سادانشجویان مقطع کارشناسی ارشد در طول 
موضوع پایان نامه اقدام می کنند. پس از بررسی و تایید استاد راهنما دانشجو می بایست براي اطمینان از عدم تکراري بودن موضوع 

انداك) اقدام نماید. انتخابی، نسبت به اخذ گواهی پیشینه پژوهش از سامانه پیشینه پژوهشگاه علوم و فناوري اطلاعات ایران (ایر
 فرآیند اخذ این گواهی به شرح زیر است: 

 pishine.irandoc.ac.irجهت بررسی تکراري نبودن موضوع انتخابی، دانشجو می بایست به سامانه پیشینه پژوهش به آدرس 
یک از سامانه هاي ایرانداك، ابتدا دانشجو باید با داشتن یک ایمل آدرس معتبر و کد ملی در مراجعه نماید. براي استفاده از هر 

سامانه مربوطه ثبت نام کند. در هنگام ثبت نام باید در وارد کردن اطلاعات شخصی مخصوصا کد ملی، شماره دانشجویی و انتخاب 
بعد از نام نویسی یک ایمیل فعالسازي از .را مبذول نماید  در قسمت وابستگی سازمانی نهایت دقت شاندیز موسسه آموزش عالی

طرف سامانه مربوطه ارسال می شود که با کلیک بر روي لینک ارسالی حساب دانشجو در آن سامانه فعال می شود. سپس با ورود به 
وسط ایرانداك صادر می شود. ساعت گواهی ت 72سامانه نسبت به دریافت پیشینه با وارد کردن موضوع اقدام می شود. حداکثر طی 

 دانشجو باید گواهی صادر شده را تا اتمام دوره تحصیل نزد خود نگهداري نماید. 
. عنوان درج شده در این گواهی باید با عنوان پیشنهاده و عنوان پایان نامه دقیقا یکسان باشد. چنانچه در مراحل بعدي 1تذکر 

 ب ان به عهده دانشجو خواهد بود. ب پیشنهاده و پایان نامه متوقف خواهد شد و عواقمغایرتی بین عناوین رویت شود، فرایند تصوی
. چنانچه دانشجو بعد از انتخاب موضوع بنا به دلایلی تمایل به تغییر موضوع داشته باشد، باید با هماهنگی استاد راهنما و 2تذکر 

داده تا جهت طرح در شوراي تحصیلات تکمیلی ارائه شود. پس  مدیر گروه درخواست مکتوب خود را با ذکر دلایل تحویل مدیر گروه
 از تصویب شورا امکان تغییر موضوع ممکن خواهد بود.

http://pishine.irandoc.ac.ir/
http://pishine.irandoc.ac.ir/
http://pishine.irandoc.ac.ir/
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و با هدایت استاد  نموده اندلی که واحد پایان نامه را اخذ نیم سادانشجویان مقطع کارشناسی ارشد باید در طول 
راهنما نسبت به تکمیل فرم پیشنهاده اقدام نمایند. فرم پیشنهاده فقط باید در ساختار فرم پیشنهاده موسسه 

تکمیل و فرم هایی که با ساختار سایر دانشگاه ها و موسسات آموزش عالی تکمیل شوند در  شاندیزآموزش عالی 
 نخواهد شد. جلسه شوراي تحصیلات تکمیلی تصویب 

یافت فرم و تکمیل بندهاي مختلف آن با نظارت استاد راهنما، دانشجو باید به منظور اطمینان از عدم رپس از د
برداشت غیر مجاز از منابع علمی نسبت به دریافت گواهی همانند جویی پیشنهاده از سامانه همانند جویی ایرانداك 

 ی به شرح ذیل است: اقدام نماید. روند دریافت گواهی همانند جوی
نظر به اینکه اخیرا برخی افراد سودجو اقدام به استفاده غیر مجاز از منابع علمی منتشر شده در کشور داشته اند، 

دانشجویان تحصیلات تکمیلی موظف به اخذ گواهی همانند جویی براي پیشنهاده و پایان نامه خود شده اند. 
نسبت به اخذ گواهی اقدام کند.  tik.irandoc.ac.irمانند جو به آدرس دانشجو می بایست با مراجعه به سامانه ه

در این سامانه نیز مشابه آنچه در مرحله دوم (سامانه پیشینه پژوهش) بیان شد ابتدا ثبت نام انجام شود. براي ثبت 
ن ایمیلی که در سامانه پیشینه پژوهش درج شده است را وارد و وابستگی سازمانی را نام باید کد ملی و هما
انتخاب نمایید. پس از ساخت حساب کاربري و ورود به سامانه هماندد جویی  شاندیزموسسه آموزش عالی 

را درج و براي دریافت  grad@shandiz.ac.irدرخواست همانند جویی در فیلد ایمیل نماینده دانشگاه آدرس 
تحصیلات تکمیلی تماس حاصل فرمایید. یادآوري می  مسئولبا  31509212شناسه دانشگاه از طریق شماره تلفن 

شود براي همانند جویی پیشنهاده گزینه همانند جویی پیشنهاده را انتخاب نموده و متن پیشنهاده را از عنوان تا 
 یید. ابتداي مراجعه در فیلد مربوطه کپی نما

درصد قابل پذیرش است و چنانچه میزان  30گواهی همانند جویی براي پیشنهاده و پایان نامه با همانندي حداکثر 
همانندي بیش از این عدد باشد، دانشجو باید بخش هاي تکراري را که توسط سامانه مشخص شده است مجددا با 

 . قلم خود بازنویسی کرده و نسبت به اخذ گواهی اقدام نماید
. ربات همانند جویی سامانه همانند جوي ایرانداك کاملا هوشمند است. لذا به دانشجویان عزیز توصیه می 1تذکر 

شود به هیچ عنوان از روشهایی به جز باز نویسی متن با قلم خود دانشجو استفاده ننماید. چنانچه از روشهاي غیر 
ی را جز لیست سیاه قلمداد کرده و امکان تصویب پیشنهاده اصولی استفاده شود سامانه همانند جو پیشنهاده ارسال
 و نهایتا دفاع از پایان نامه از دانشجو صلب خواهد شد. 

پس از اخذ گواهی همانند جویی با درصد همانندي کمتر از سی درصد، دانشجو باید فایل پی دي اف پیشنهاده 
د جویی در پرتال دانشجویی خود قسمت تحصیلات تکمیل شده را به همراه گواهی پیشینه پژوهش و گواهی همانن

تکمیلی گزینه پروپوزال ثبت نماید. پس از ثبت مدارك ارسالی باید به تایید استاد راهنما، مدیر گروه و نهایتا 
 شوراي تحصیلات تکمیلی برسد. پس از تصویب نهایی پیشنهاده دانشجو اجازه نگارش پایان نامه را خواهد داشت. 

شجو باید پس از تصویب پیشنهاده در شوراي تحصیلات تکمیلی سریعا نسبت به ثبت پیشنهاده در : دان2تذکر 
سامانه ثبت ایرانداك اقدام نماید تا شخص دیگري نسبت به موضوع انتخابی تحقیقاتی را انجام ندهد. فرآیند ثبت 

 پیشنهاده به شرح زیر است: 
مراجعه نموده و همانند مراحل  sabt.irandoc.ac.irبه آدرس  به سامانه ثبت پیشنهاده و پایان نامه ایرانداك

قبل ابتدا اقدام به ثبت نا نمایید. همان طور که در مراحل قبل توضیح داده شد براي ثبت نام باید کد ملی و همان 
باشید. پس از ثبت نام، دریافت ایمیل تاییده و فعال سازي، وارد ایمیل آدرس مراحل قبل را در اختیار داشته 

 حساب خود در سامانه ثبت شده و در قسمت ثبت پیشنهاده اقدام به ثبت پروپوزال تایید شده نمایند. 

 

https://tik.irandoc.ac.ir/User/Login
http://sabt.irandoc.ac.ir/


چهارم: نگارش و دفاع از پایان نامه مرحله  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

و با هدایت  لی که واحد پایان نامه را اخذ نموده اندنیم سادانشجویان مقطع کارشناسی ارشد باید در طول 
استاد راهنما پس از تصویب پیشنهاده اقدام به نگارش پایان نامه نمایند. شرایط و ضوابط نگارش پایان نامه در 

 راهنماي ذیل امده است. 

و همچنین تایید محتوا توسط استاد راهنما دانشجو باید مراحل ذیل را  پس از اتمام مراحل نگارش پایان نامه
 انجام دهد: 

. اخذ گواهی همانندجویی پایان نامه: دانشجو باید مطابق مرحله سوم به سامانه همانند جوي ایرانداك به 1
مراجعه و با همان حساب کاربري که پیشنهاده خود را همانند جویی نمود، این بار  .ac.irtik.irandocآدرس 

نسبت به همانند جویی متن پایان نامه اقدام نماید. در سامانه گزینه همانند جویی کل پایان نامه را انتخاب و از 
فیلد مربوطه کپی نماید. سایر ابتداي فصل اول تا انتهاي فصل پنجم متن پایان نامه را جهت همانند جویی در 

 موارد مشابه همانند جویی پیشنهاده است. 
. پس از اخذ گواهی همانند جویی، موافقت استاد راهنما و گذشت حداقل چهار ماه از تاریخ تصویب پیشنهاده 2

نه دانشجو باید پایان نامه خود را جهت اخذ مجوز برگزاري جلسه دفاعیه در سامانه تحصیلات تکمیلی گزی
پایان نامه ثبت نماید. براي ثبت دانشجو باید فایل پی دي اف پایان نامه، همانند جویی فرآیند ثبت پایان نامه 

 نیز دقیقا مشابه فرآیند ثبت پیشنهاده در سامانه تحصیلات تکمیلی است. 
روز  45ظرف مدت  . پس از برگزاري جلسه دفاعیه و تایید پایان نامه توسط هیات داوران دانشجو باید حداکثر3

نسبت اعمال اصلاحات پیشنهادي هیات داوران در پایان نامه و ثبت پایان نامه نهایی در سامانه ثبت ایرانداك 
 اقدام نماید. فرآیند ثبت پایان نامه به شرح زیر است: 
مراجعه و با همان نام کاربري و  sabt.irandoc.ac.irدانشجو باید مجددا به سامانه ثبت ایرانداك به آدرس 

رمز عبوري که پیشنهاده خود را ثبت کرده است اقدام به ثبت پایان نامه نماید. توجه شود که در این مرحله 
مه و تایید پایان نامه ثبت شده توسط ایرانداك باید گزینه ثبت پارسا را انتخاب نماید. پس از ثبت پایان نا
 دانشجو آماده انجام مراحل فراغت از تحصیل خواهد بود. 

 

چنانچھ دانشجو در این چھار نیم . طول دوره مجاز تحصیل براي دانشجویان كارشناسي ارشد چھار نیم سال تحصیلي است. ۱تذكر 
سال موفق بھ دفاع از پایان نامھ خود نشود شوراي تحصیلات تكمیلي موسسھ در صورت صلاحدید مي تواند تا دو نیم سال دیگر اجازه 

استان تحصیل بھ دانشجو بدھد. پس از پایان این مدت و عدم اتمام تحصیل، دانشجو باید درخواست خود را بھ كمیسیون موارد خاص 
 .جھت اجازه ادامھ تحصیل ارسال نماید. بدیھي است مسئولیت عدم اتمام تحصیل در موعد مقرر صرفا بھ عھده دانشجو است

باشد دانشجو (در صورتي  ۱٤. اگر معدل دروس گذرانده شده توسط دانشجو در ھر نیم سال در مقطع كارشناسي ارشد كمتر از ۲تذكر 
یا بیشتر باشد) مشروط تلقي شده و كسب مشروطي در دو نیم سال (متوالي یا غیر متوالي) باعث  واحد و ۸كھ واحد ھاي اخذ شده 

اخراج دانشجو مي شود. دانشجو با دو نیم سال مشروطي زماني مجاز بھ ادامھ تحصیل خواھد بود كھ كمیسیون موارد خاص استاني 
 نسبت بھ اعاده بھ تحصیل وي راي صادر نماید
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